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Alto Alegre do Pindaré/MA, 18 de maio de 2026.

A Sua Exceléncia, o Senhor,

JOSE FRANCINETE BENTO LUNA

Prefeito da Cidade de Alto Alegre do Pindaré/MA
Av. Jodao XXIII, S/N - Centro,

Alto Alegre do Pindaré/MA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Excelentissimo Senhor,

A Prefeitura Municipal de Alto Alegre do Pindaré A Prefeitura Municipal de Alto
Alegre do Pindaré, por meio de sua gestdo, vem por meio deste documento, solicitar a
contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos de digitalizacao de
documentos fisicos, a fim de atender as crescentes demandas administrativas da Prefeitura
Municipal de Alto Alegre do Pindaré ao longo do exercicio de 2025.

Nos ultimos anos, observou-se um crescimento significativo no volume de
documentos fisicos gerados, recebidos e armazenados nos diversos setores da
administragao publica municipal, incluindo secretarias, departamentos e 6rgaos vinculados.
Este acumulo de documentos tem trazido impactos consideraveis a gestdo documental, tais
como: dificuldade de acesso rapido as informacgoes, riscos a integridade e a preservacgao de
documentos originais, ocupagao excessiva de espagos fisicos e ineficiéncia no fluxo de
trabalho administrativo.

A digitalizacdo de documentos constitui uma medida essencial para modernizagao
da gestao publica, promovendo maior celeridade, transparéncia e seguranga no tratamento
das informacdes. Além disso, esta alinhada com os principios da administracdo publica
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal, especialmente os principios da eficiéncia,
legalidade e publicidade.

Com a implantagao de um sistema organizado de digitalizagao, sera possivel:

1. Agilizar o acesso e a recuperacao de informagdées, otimizando a rotina dos
servidores e a prestacao de servicos a populacao;

2. Preservar documentos historicos e de valor permanente, reduzindo os riscos de
perdas por deterioracao fisica, manuseio excessivo ou desastres naturais;
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3. Economizar espaco fisico, atualmente comprometido com arquivos volumosos e de
dificil gerenciamento;

4. Garantir maior seguranga a informagao, por meio de backups digitais e controle de
acesso aos documentos;

5. Atender a requisitos legais, inclusive no tocante a Lei de Acesso a Informagao (Lei
n°® 12.527/2011), a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n° 13.709/2018) e a
legislagao arquivistica brasileira, como a Lei n°® 8.159/1991.

Diante disso, torna-se evidente a necessidade de contar com uma empresa
especializada, que possua estrutura tecnolégica adequada, mao de obra qualificada,
equipamentos modernos de digitalizacdo de alta performance e experiéncia comprovada no
tratamento técnico documental. A contratagdo externa justifica-se pela auséncia de recursos
técnicos e operacionais suficientes no quadro atual da Prefeitura para a execugao dessa
atividade em escala e com a qualidade necessaria.

A prestacdo dos servigos devera contemplar, entre outros aspectos, o
levantamento e preparo dos documentos, higienizagao, digitalizagdo em conformidade com
padrdes técnicos exigidos, indexagao, catalogagao e entrega em midia digital segura, com
relatérios e controle de qualidade. Todo o processo devera observar as normas
estabelecidas pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e demais regulamentagdes
pertinentes.

A contratagdo proposta sera processada em conformidade com a legislagéo
vigente, observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, buscando garantir a melhor relacdo custo-beneficio para o erario publico
municipal.

Dessa forma, solicita-se formalmente a autorizagdao para abertura de processo
licitatério visando a contratagdo de empresa especializada em digitalizacédo de documentos
fisicos, com vistas a atender as demandas da Prefeitura Municipal de Alto Alegre do Pindaré
durante o exercicio de 2025.

Marcelo Coelho Sousa
Secretario Municipal de Administracdo e Financas
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ANEXO UNICO - ITENS E QUANTITATIVOS ESTIMADOS

ESPECIFICAGOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Item Descricao Unidade Quant.
Servigos digitalizagdo no formato exigido pelo Tribunal de Contas do Estado do Maranhao
- TCE/MA, referente ao acervo processual fisico pertencentes a Prefeitura de Alto Alegre
1 do Pindaré e respectivas Secretarias, em especial processos de pagamento e de Licitagdo Més 7

do Exercicio Financeiro 2026, com fornecimento de mao-de-obra exclusiva e todos os
equipamentos e materiais necessarios para suporte e completa execugdo dos servigos.
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